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Guide de Rédaction du Rapport de Stage — Classe de 4e
< Objectif du rapport
Le rapport de stage permet de:
e Rendre compte de ton expérience professionnelle.
e Montrer ce que tu as appris.
e T’exprimer avec clarté, en respectant une structure logique.
% Structure du rapport
1. Page de garde
e Prénom et nom
o Classe
e Nomdu college
o Période du stage (dates)
e Nom de I'entreprise ou organisme
e Logo de I'établissement (facultatif)
e Photo ou illustration (facultatif)
2. Remerciements

Exprime ta gratitude envers les personnes qui t'ont accueilli(e) :

Je tiens a remercier toute I'équipe de... et en particulier Mme Dupont, ma tutrice, pour
son accueil chaleureux et ses explications pendant toute la semaine.

3. Introduction
Présente rapidement :
e Lelieu de stage
e Tes motivations pour avoir choisi cet endroit
e Tes attentes avant de commencer
J’ai choisi de faire mon stage a la pharmacie du centre-ville car je m’intéresse aux
métiers de la santé. Je voulais découvrir le fonctionnement d’une officine et mieux

comprendre le réle du pharmacien.

4. Présentation de I'entreprise [ structure
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Explique :

e Quelle est I'activité principale ?
e Combieny a-t-il d’employés ?

e Quels sont les horaires ?

e OU sessitue-t-elle ?

e Quelle est son organisation ?

Tu peux ajouter un organigramme ou une photo (avec autorisation).
5. Description des activités
Décris ce que tu as fait :
e Quelles taches t’a-t-on confiées ?
e Quelles observations as-tu pu faire ?
e As-tu assisté a des réunions, des interventions, des moments particuliers ?
e Quels outils ou logiciels as-tu utilisés ?

> Evite la liste simple : détaille et explique !

Le mercredi matin, j’ai trié les dossiers des clients. Cela m’a permis de comprendre
I'importance de l'organisation dans ce service.

6. Analyse personnelle
C’est la partie la plus importante !
e Qu'as-tu appris ?
e Qu'est-ce qui t'a surpris ?
e Qu’as-tu aimé ou moins aimé ?
e Quelles compétences as-tu développées ?

o Ce stage a-t-il influencé ton projet d’orientation ?

Ce stage m’a conforté dans mon idée de devenir éducateur spécialisé. J'ai apprécié le
contact humain et le travail en équipe.

7. Conclusion
Fais le bilan :
e Queretiens-tu ?

e Recommanderais-tu ce stage a un autre éléve ?
e En quoi ce stage t'a aidé pour ton avenir ?
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8. Annexes (facultatif)
Tu peux ajouter :

e Photos (avec autorisation)
e Documents fournis par I'entreprise
e Schémas, plans, etc.

# Conseils de rédaction

o Utilise un langage clair et soigné.

e Relis-toi pour éviter les fautes.

e Nerecopie pas Wikipédia et évite de le faire rédiger par une 1A
e Mets des titres et sous-titres.

o Utilise le je, mais reste professionnel(le).

e Lerapport doit faire 3 a 6 pages (hors annexes).



